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POLITICA DE ADMISION PARA EL CONTINUO DE PROGRAMAS:
PROGRAMA DE ESCUELA PRIMARIA (PEP)
PROGRAMA DE ANOS INTERMEDIOS (PAI)?
PROGRAMA DE DIPLOMA (PD)
|. INTRODUCCION

La presente politica tiene el fin de comunicar al personal administrativo y docente los
requisitos de nuestra Institucion para la admision de un alumno de nuevo ingreso.

Se expondran las politicas a seguir de acuerdo con la filosofia de la Institucién, dentro
de un marco de ética profesional al servicio de los padres de familia y el alumno.

Nuestra institucion es inclusiva e integradora, por lo tanto existe una politica paralela a
la presente, para casos de alumnos con Necesidades Educativas Especiales. (Ver
Politica de Inclusion)

Se incluye como anexo el procedimiento de admision.
Il. POLITICAS GENERALES

1. El personal de Admisiones y recepcion del Centro Educativo, recibira a los padres de
familia que se acerquen a pedir informes siempre bajo el perfil de nuestra comunidad
educativa.

2. Nuestra comunidad no discriminara ni negara su atencion profesional a nadie debido
a motivos étnicos, religiosos, de género, de nacionalidad, de clase o de preferencia
sexual.

3. Se atenderan las Necesidades Educativas Especiales de los solicitantes de
conformidad con el cupo disponible para su adecuada atencion.

4. Los directivos, personal docente y de admisiones guardaran confidencialidad de la
situacién particular de los aspirantes a ingreso, evitando comentar sobre la misma sin
motivo profesional, dentro o fuera de la Institucion.

1 Escuela solicitante



5. El Centro Educativo Alexander Bain Irapuato, comprometido con el desarrollo integral
y armoénico de sus estudiantes se reserva el derecho de admitir alumnos cuyo perfil vaya
en contra de la filosofia y valores institucionales.

6. Podran ingresar estudiantes procedentes de otras instituciones publicas o privadas,
siempre y cuando comprueben tener el perfil requerido.

7. Para la acreditacion de los programas del Bachillerato Internacional los alumnos
deberan cumplir con el tiempo minimo requerido de estudios en instituciones
autorizadas y cubrir los requerimientos de traslado en el caso de ingresos al PD.

lIl. PASE AUTOMATICO PARA ALUMNOS DEL CENTRO EDUCATIVO
ALEXANDER BAIN IRAPUATO

Aquellos alumnos del ABI que cumplan con los siguientes requisitos podran ingresar al
siguiente programa sin Proceso de Admision:

1. Ingreso a la seccion de primaria para continuar el Programa de la Escuela
Primaria (Prefirst)

Haber acreditado KiIlI.

Tener iniciado el proceso de lectoescritura.

Contar con las bases del nivel de inglés.

Haber demostrado un perfil apegado a las normas y valores de la

institucion.
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2. Ingreso al Programa de Afios Intermedios (6° grado):

a. Haber acreditado todas las materias de 5° grado

b. Contar con el nivel de inglés correspondiente al nivel A2 del Marco
Comun Europeo de Referencia.

c. Haber cumplido satisfactoriamente con todas las actividades de EXPO-
PEP

d. Haber demostrado un perfil apegado a las normas y valores de la
institucion.

3. Ingreso al Programa de Diploma (11° grado):
a. Haber acreditado todas las materias de 10° grado
b. Contar con el nivel de inglés correspondiente al nivel B2 del Marco
Comun Europeo de Referencia.
c. Haber cumplido satisfactoriamente con todas las actividades de Proyecto
Personal



d. Haber realizado al menos un proyecto de Servicio como Accion
debidamente documentada.

e. Haber demostrado un perfil apegado a las normas y valores de la
institucion.

Anexos

I.  PROCEDIMIENTO DE ADMISION PARA EL PROGRAMA DE ESCUELA
PRIMARIA (PEP)

3. Se recopilaran los datos del aspirante y se explicar4 nuestra filosofia y sistema
educativo.

4. Se procederd a llevarlos en una visita guiada para que conozcan las instalaciones de
nuestro

Centro.
5.Se asignara fecha de evaluacion en coordinacion con las asistentes del area que

corresponda.

« a) Se pide copia de acta de nacimiento del interesado para analizar conforme a
edad cronoldgica el grado al que va a ingresar. ****** Tabla de edades de
ingreso

« b) Se cita al alumno para que pase una jornada de trabajo en un grupo con
nifos de su edad.

* ¢) El docente titular del grupo evalla en diferentes aspectos al nifio (a) que nos
visita: -lenguaje
-socializacién -motricidad fina y gruesa -conceptos basicos -conocimientos -
segunda lengua (inglés)

« d) El departamento de psicologia realiza observacion de los nifios mas
pequeios (3 a 5 afios) durante el trabajo en clase y recreos brindando un
reporte solo si hay datos importantes sobre su conducta.

* e) A partir de los 6 afios y hasta los 19, el departamento de psicologia del
colegio aplica las siguientes pruebas psicoldgicas: Test gestaltico visomotor de
Bender, Test de la figura humana de Koppitz, Test de la casa-arbol-persona,
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Test de la familia.

f) Los docentes y psicélogos integran un expediente en el que se da la
valoracion del alumno y se entrega a la Direccion para su revision.

g) En una reunion colaborativa se exponen los reportes de evaluacion y se
dictamina si el alumno cumple con los requisitos para ser aceptado.

h) Se le avisa a Admisiones si fue aceptado y las condiciones de inscripcidén
para que le dé seguimiento.

i) La direccion de area en cita con los padres de familia entrega los resultados
del dictamen.

j) En el caso de preescolar (nifios de 3 a 6) la Direccion realiza una entrevista
diagndstica en la que los padres brindan datos de desarrollo fisico desde el
nacimiento hasta la fecha de ingreso.

k) Se procede a la inscripcion del alumno en Servicios Escolares y se integra el
expediente del nifio.

[) Servicios Escolares da de alta al alumno en SEG durante los primeros cinco
dias habiles del mes en el que inicie el ciclo escolar o dependiendo del momento
del curso en el que solicite su ingreso.

m) Los padres reciben la informacion basica de la escuela mediante una circular
impresa que contiene uniformes, Utiles escolares y reglamento de vialidad.

n) Se les brinda también una clave electronica para acceder a circulares y
talones de pagos de colegiatura. Ademas de dos cartelones de vialidad.

o) El alumno se integra al grupo que le corresponda y se da seguimiento con el
departamento de psicologia y la direccion de area.

p) Los padres de familia asisten a reuniones de inicio para recibir la informacion
basica del grado, entregar Utiles escolares y conocer a los maestros.



IV. PROCEDIMIENTO DE ADMISION PARA EL PROGRAMA DE ANOS
INTERMEDIOS (PAI)

* a) Se cita al alumno para que realice el proceso de admision el cual consiste en
evaluaciones académicas y psicoldgicas, entrevistas con la directora de la
seccién (espafiol) y con la coordinadora del programa (inglés) ademas de que
pase una jornada de trabajo con el grupo al que se integraria.

« b) El alumno presenta pruebas escritas de espafiol y matematicas, y una prueba
en linea para conocer su nivel de inglés. De no acreditar el nivel de inglés
requerido se solicitara regularizacion y se programara una segunda evaluacion:

Nivel Minimo
requerido

Grado de Ingreso

Beginner A1

Primaria

Elementary A2

60

Pre-intermediate A2

70 - 80

Intermediate B1

9°-10°

Upper Intermediate B2

11°

« ¢) El departamento de psicologia del colegio aplica las siguientes pruebas
psicoldgicas: Adaptacion de la Escala de Inteligencia Terman; Encuesta de
Habitos y Actitudes hacia el estudio (EHAE); Perfil de Personalidad (PP) y
Escala de Deteccion Psicoldgica para Adolescentes (EDPA)

« d) Los docentes observan el desempefio del alumno durante la jornada escolar,
en lo relativo a su socializacién, comunicacion, conocimientos y uso de segunda
lengua. Informan a direccion en caso de observar alguna situacién atipica o
relevante.

* e) Seintegra un expediente en el que se da la valoracién del alumno y se
entrega a la Direccion para su revision. En una reunion colaborativa se exponen
los reportes de evaluacion y se dictamina si el alumno cumple con los requisitos
para ser aceptado.

*** Edades

« ) Ladireccion de area en cita con los padres de familia entrega los resultados
del dictamen.



g) Se le avisa a Admisiones si fue aceptado y las condiciones de inscripcion
para que le dé seguimiento.

h) Se procede a la inscripcion del alumno en Servicios Escolares y se integra el
expediente del alumno.

i) Servicios Escolares da de alta al alumno en SEG durante los primeros cinco
dias habiles del mes en el que inicie el ciclo escolar o dependiendo del momento
del curso en el que solicite su ingreso.

J) Los padres reciben la informacién basica de la escuela mediante una circular
impresa que contiene uniformes, Utiles escolares, horarios, reglamento de la
seccion, Consentimiento del Programa Mochila Segura y reglamento de vialidad.

k) Se les brinda también una clave electrénica para acceder a circulares y
talones de pagos de colegiatura. Ademas de dos cartelones de vialidad.

[) Elalumno se integra al grupo que le corresponda y se da seguimiento con el
departamento de psicologia y la direccion de area.

m) Los padres de familia asisten a reuniones de inicio para recibir la informacién
basica del grado, entregar Utiles escolares y conocer a los maestros.
(Unicamente para ingresos a inicio de ciclo escolar). Los ingresos
extemporaneos reciben la informacion necesaria por parte de la directora en cita
individual.

V. PROCEDIMIENTO DE ADMISION PARA EL PROGRAMA DE DIPLOMA(PD)

a) Se cita al alumno para que realice el proceso de admision el cual consiste en
evaluaciones psicologicas y entrevistas en espafiol e inglés, ademas de que
pase una jornada de trabajo con el grupo al que se integraria.

b) El departamento de psicologia del colegio aplica las siguientes pruebas
psicoldgicas: Adaptacion de la Escala de Inteligencia Terman; Encuesta de
Habitos y Actitudes hacia el estudio (EHAE); Perfil de Personalidad (PP) y

Escala de Deteccion Psicologica para Adolescentes (EDPA)

c) Los docentes observan el desempeiio del alumno durante la jornada escolar,
en lo relativo a su socializacion, comunicacion, conocimientos y uso de segunda
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lengua. Informan a direccién en caso de observar alguna situacion atipica o
relevante.

- d) Seintegra un expediente en el que se da la valoracion del alumno y se
entrega a la Direccién para su revision. En una reunién colaborativa se exponen
los reportes de evaluacion y se dictamina si el alumno cumple con los requisitos
para ser aceptado.

« e) Se avisa a Admisiones si fue aceptado y las condiciones de inscripcion para
gue le dé seguimiento.

« ) Ladireccion de area en cita con los padres de familia entrega los resultados
del dictamen.

* Q) Se procede a la inscripcién del alumno en Servicios Escolares y se integra el
expediente del alumno.

 h) Los padres reciben la informacion basica de la escuela mediante una circular
impresa que contiene uniformes, Utiles escolares y reglamento de vialidad.

* i) Se les brinda también una clave electrénica para acceder a circulares y
talones de pagos de colegiatura. Ademas de dos cartelones de vialidad.

* ) Elalumno se integra al grupo que le corresponda y se da seguimiento con el
departamento de psicologia y la direccion de area.

* k) Los padres de familia asisten a reuniones de inicio para recibir la informacion
basica del grado, entregar Utiles escolares y conocer a los maestros.

COMISION QUE HA ELABORADO EL DOCUMENTO:

Jazmin Lépez Pifion, Directora Preescolar
Gabriela Duarte Brauer, Directora Primaria
Georgina Juarez Pérez, Directoria Secundaria
Maria Elena Victoria Jardon, Directora Bachillerato

Paloma Carrizales Negrete, Admisiones






